
№ 

п/п 

Наименование 

должности 

Кол-во 

шт.ед. 

Характер 

работы 

Заработная 

плата 

из расчета 

1,0 ставки 

Режим  

работы 

Должностные обязанности Квалификацион-

ные и иные требо-

вания 

Дополнитель-

ные условия 

1 2 3 4 5 6 7 8  

1 Медицинский 

регистратор 

2 Постоянная От 40 000 

руб. на руки 

Работа по 

сменному 

графику 

- Правильное и своевременное оформление медицинской до-

кументации (медицинские карты, амбулаторные карты (в т.ч. 

по ОМС), санаторно-курортные книжки отдыхающего, доб-

ровольное информированное согласие, стат.талоны) с внесе-

нием данных в медицинскую информационную систему (в 

т.ч. по ОМС). Направление отдыхающего после оформления 

медицинской документации к медицинской сестре постовой. 

- Оформление договоров и всей соответствующей докумен-

тации на оказание платных медицинских услуг и контроль их 

оплаты. 

- Предоставление необходимой информации отдыхающим о 

работе кабинетов медицинской части. 

- Обеспечение хранения и доставки медицинских и амбула-

торных карт в кабинеты врачей. 

- Ведение записи отдыхающих на прием к специалистам. 

- Грамотное и своевременное ведение установленной учетно-

отчетной документации. 

- Добросовестное исполнение своих трудовых обязанностей, 

возложенных на него трудовым договором и должностной 

инструкцией. 

 

1. Среднее профес-

сиональное образо-

вание по профилю 

выполняемой рабо-

ты или среднее 

(полное) общее об-

разование и допол-

нительная подго-

товка по направле-

нию профессио-

нальной деятельно-

сти не менее 6 ме-

сяцев 

2. Без предъявления 

требований к стажу 

работы.  

3.  Наличие 

мед.книжки 

Возможность 

проживания и 

обучения 

2 Медицинская 

сестра по фи-

зиотерапии 

1 Постоянная От 50 000 

руб. на руки 

Работа по 

сменному 

графику 

- Своевременная подготовка своего рабочего места, физиоте-

рапевтической аппаратуры и контроль ее исправность до 

начала приема пациентов. 

- Приѐм пациентов после осмотра их врачом - физиотерапев-

том или лечащим врачом, при наличии карты физиолечения 

или санаторной книжки. 

- Отмечание выполнения процедур, сообщение отдыхающим 

время явки на лечение. 

- Слежение за состоянием пациента во время проведения 

процедуры и за работой аппарата, показаниями приборов, 

сигнальных часов во время отпуска процедур. 

- Немедленное прекращение продолжения процедуры при 

ухудшении состояния пациента.  

- Произведение обработки медицинского инвентаря многора-

зового использования. 

- Ведение необходимой учетной документации. 

- Слежение за содержанием в исправности физиотерапевти-

ческого оборудования. 

1. Среднее профес-

сиональное образо-

вание по специаль-

ности "Лечебное 

дело", "Акушерское 

дело", "Сестрин-

ское дело" и серти-

фикат специалиста 

по специальности 

"Физиотерапия"  

2. Без предъявления 

требований к стажу 

работы.  

3.  Наличие 

мед.книжки 

Возможность 

проживания и 

обучения 



3 Медицинская 

сестра палатная 

(постовая) 

0,5 Постоянная От 50 000 

руб. на руки 

Работа по 

сменному 

графику 

- Точное и четкое выполнение всех указаний руководства 

- Строгое руководство в работе принципами медицинской 

этики и деонтологии, строгое сохранение медицинской тайны 

и персональных данных. 

- Ведение приема вновь поступивших отдыхающих: проведе-

ние осмотра. 

- Правильное и четкое оформление медицинской учетно-

отчетной документации, закрепленной за медицинским по-

стом. 

- Слежение за своевременным получением результатов лабо-

раторных исследований 

- Знание и обеспечение готовности к оказанию доврачебной 

медицинской помощи при ухудшении состояния больного, 

неотложных состояниях. 

- Систематическое повышение своей квалификации. 

 

1. Среднее профес-

сиональное образо-

вание по специаль-

ности "Лечебное 

дело", "Акушерское 

дело", "Сестрин-

ское дело" и серти-

фикат специалиста 

по специальности 

"Физиотерапия"  

2. Без предъявления 

требований к стажу 

работы.  

3.  Наличие 

мед.книжки 

Возможность 

проживания и 

обучения 

4 Медицинская 

сестра по мас-

сажу 

0,5 Постоянная От 50 000 

руб. на руки 

Работа по 

сменному 

графику 

- Строгое выполнение назначений врача. 

- Приѐм пациентов только при 

наличии процедурной карточки с указанием заболевания, 

зоны, подлежащего массажу, кратность процедуры. 

- Систематическое наблюдение во время курса лечения за 

состоянием пациента, опрашивание каждый раз перед проце-

дурой о его самочувствии, осмотр кожных покровов, уведом-

ление врача при проявлении отклонений и проведение проце-

дуры только после консультации с врачом 

- Составление графика посещения пациентом массажного 

кабинета. 

- Соблюдение чистоты, тишины при проведении процедуры, 

слежение за температурой помещения, освещением, вентиля-

цией.. 

- Повышение своей квалификации. 

- Ведение учетно-отчетной документацию: карточку пациен-

та, журналов учета процедур, отчетных форм. 

1. Среднее профес-

сиональное образо-

вание по специаль-

ности "Лечебное 

дело", "Акушерское 

дело", "Сестрин-

ское дело" и серти-

фикат специалиста 

по специальности 

"Медицинский мас-

саж"  

2. Без предъявления 

требований к стажу 

работы.  

3.  Наличие 

мед.книжки 

Возможность 

проживания и 

обучения 



5 Кухонный ра-

бочий 

1 Постоянная От 22 000 

руб. на руки  

Работа по 

сменному 

графику 

- Получение, мытьѐ, чистка овощей и зелени по указанию 

поваров. 

- Мытье и чистка кухонной посуды и инвентаря имеющимися 

моющими и чистящими средствами. 

- Своевременное мытье и поддержание в надлежащем сани-

тарном состоянии технологического оборудования и рабочего 

инвентаря. 

- Обеспечение бесперебойной работы оборудования, свое-

временно ставя в известность о порче и неисправности. 

- Выполнение правил использования уборочного инвентаря, 

спецодежды в соответствии с санитарно-

эпидемиологическими требованиями. 

- Своевременное и качественное произведение уборки рабо-

чего места. 

- Выполнение разовых поручений заведующего производ-

ством (шеф-повара). 

 

1. Наличие 

мед.книжки 

Премии, возмож-

ность совмеще-

ния, совмести-

тельства, замеще-

ние на время от-

пус-

ка/больничного 

основного работ-

ника, служебный 

транспорт, пита-

ние 

 

6 Мойщик посу-

ды 

1,25 Постоянная От 22 000 

руб.  на руки  

 

Работа по 

сменному 

графику 

- Подготовка мойки к работе, проверка исправности оборудо-

вания до открытия заведения. 

- Получение необходимых хозяйственных средств для работы 

у ответственных лиц. 

- Обеспечение выдачи посуды и стекла официантам и пова-

рам к моменту открытия столовой. 

- В течении рабочего дня производить обмен пользованной 

посуды, приборов и стекла официантам и поварам. 

- Поддержание чистоты помещений мойки и рабочего обору-

дования. 

- После закрытия столовой принять всю посуду, приборы и 

стекло от официантов и поваров, распределить по наимено-

ваниям и разложить на стеллажи. 

- По необходимости замачивание в дезрастворе. 

 

1.  Наличие 

мед.книжки 

Премии, возмож-

ность совмеще-

ния, совмести-

тельства, замеще-

ние на время от-

пус-

ка/больничного 

основного работ-

ника, служебный 

транспорт, пита-

ние 

 



7 Повар 1,5 Постоянная От 45 000 

руб. на руки 

Работа по 

сменному 

графику 

- Работа по сменному графику, составленному заведующим 

производством. 

- Произведение обработки продуктов и приготовление пищи, 

согласно меню-раскладке и в соответствии с технологией. 

- Готовить блюда и кулинарные изделия, требующие особо 

сложной кулинарной обработки, порционирование, оформле-

ние и раздача заказных и фирменных блюд, национальных 

блюд. 

- Знать характеристику диет: блюда и продукты, запрещен-

ные к применению по отдельным диетам и четко выполнять 

рекомендации медсестры по диетпитанию и врача диетолога 

по приготовлению блюд диетического и лечебного питания. 

- Отдавать необходимые распоряжения рабочим кухни на 

необходимую обработку овощей, зелени и своевременную 

уборку помещений, посуды, инвентаря, оборудования. 

- Участвовать в генеральной уборке пищеблока. 

- Соблюдать правила санитарной и личной гигиены, своевре-

менно проходить медосмотры и диспансеризацию. 

- Соблюдать правила техники безопасности и противопожар-

ных мероприятий. 

1.  Наличие 

мед.книжки 

2. Опыт работы по 

специальности от 1 

года 

Премии, возмож-

ность совмеще-

ния, совмести-

тельства, замеще-

ние на время от-

пус-

ка/больничного 

основного работ-

ника, служебный 

транспорт, пита-

ние 

 

8 Уборщик про-

изводственных  

служебных по-

мещений 

1,5 Постоянная От 22 000 

руб. на руки + 

премии, сов-

мещение, 

совмести-

тельство, за-

мещение на 

время отпус-

ка/больнично

го основного 

работника + 

служебный 

транспорт + 

питание 

 

Работа по 

сменному 

графику 

- Проводить уборку в помещениях от отходов производства и 

мусора. 

- Очищать поверхности от пыли, мыть вручную или с приме-

нением инструментов механизации: полы, лестницы, лест-

ничные клетки, окна, стены, потолки. Использовать для этого 

необходимые моющие и дезинфицирующие растворы. 

- Перемещать и складировать собранные отходы, мусор в 

установленное место. 

- Получать уборочный инвентарь, моющие средства, обти-

рочный материал. 

- Чистить и дезинфицировать урны для мусора, размещать их 

в установленных местах. 

- Проводить уборку и дезинфицирование помещений. 

- Сообщать о необходимости замены или неисправности ин-

вентаря (в случае выявления таковой). 

- Исполнять поручения непосредственного руководителя. 

- Информировать непосредственного руководителя о невоз-

можности выполнения работ вследствие производственной 

необходимости, отсутствия инструментов, материалов или 

иных обстоятельств. 

1.  Наличие 

мед.книжки 

Премии, возмож-

ность совмеще-

ния, совмести-

тельства, замеще-

ние на время от-

пус-

ка/больничного 

основного работ-

ника, служебный 

транспорт, пита-

ние 

 



9 Врач-терапевт 1,75 Постоянная От 70 000 

руб. на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Оказывать отдыхающим квалифицированную медицинскую 

помощь по своей специальности, используя современные 

методы профилактики, диагностики, лечения и реабилитации. 

- Определять тактику ведения пациента в соответствии с 

установленными правилами и стандартами, разрабатывать 

план обследования пациента, уточнять объѐм и рациональные 

методы его лечения с целью получения в минимально корот-

кие сроки полной и достоверной диагностической информа-

ции. 

- В соответствии с установленными правилами и стандартами 

назначать и контролировать необходимое лечение, вносить 

изменения в план лечения в зависимости от состояния паци-

ента. 

- Планировать свою работу и анализировать показатели своей 

деятельности. 

- Назначать специальные диагностические исследования и 

интерпретировать их результаты. 

- Обеспечивать своевременное и качественное оформление 

медицинской и иной документации в соответствии с установ-

ленными правилами. 

- Оказывать консультативную помощь по вопросам терапии 

врачам других специальностей в лечении отдыхающих. 

- Оказывать первую неотложную медицинскую помощь. 

- Оповещать руководство о всех случаях инфекционных за-

болеваний или подозрения на них. 

- Соблюдать принципы врачебной этики, деонтологии и суб-

ординации. 

- Контролировать правильность выполнения назначенного 

лечения средним медицинским персоналом. 

- Своевременно предоставлять отчет (месяц, квартал,6 и 9 

мес., год) по установленной форме (годовой с пояснительной 

запиской – анализ и предложения). 

- Организовывать и проводить санитарно-просветительную 

работу. 

- Ставить в известность заведующего лечебно-

диагностическим отделением о конфликтных ситуациях и 

чрезвычайных происшествиях. 

- Систематически повышать свою профессиональную квали-

фикацию путем чтения медицинской литературы, участия в 

семинарах и т.д. 

1. Образование 

«Лечебное дело» 

2. Сертификат 

3. Опыт работы 

более 1 года 

4.  Наличие 

мед.книжки 

 



10 Врач-

рентгенолог 

0,25 Постоянная От 70 000 

руб.  на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Проведение рентгенологических исследований (в том числе 

компьютерных томографических) и магнитно-резонансно-

томографических исследований и интерпретация их резуль-

татов 

- Организация и проведение профилактических (скрининго-

вых) исследований, медицинских осмотров, в том числе 

предварительных и периодических, диспансеризации, дис-

пансерного наблюдения 

- Проведение анализа медико-статистической информации, 

ведение медицинской документации, организация деятельно-

сти находящегося в распоряжении медицинского персонала 

- Оказание медицинской помощи пациентам в экстренной 

форме 

1. Образование 

«Лечебное дело» 

2. Сертификат 

3. Опыт работы 

более 1 года 

4.  Наличие 

мед.книжки 

 

11 Врач-

гастроэнтеролог 

0,25 Постоянная От 70 000 

руб. на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Диагностика заболеваний и (или) состояний пищеваритель-

ной системы 

- Назначение лечения пациентам с заболеваниями и (или) 

состояниями пищеварительной системы и контроль его эф-

фективности и безопасности 

- Проведение медицинских экспертиз в отношении пациентов 

с заболеваниями и (или) состояниями пищеварительной си-

стемы 

- Проведение анализа медико-статистической информации, 

ведение медицинской документации, организация деятельно-

сти находящегося в распоряжении медицинского персонала 

- Оказание медицинской помощи в экстренной форме 

1. Образование 

«Лечебное дело» 

2. Сертификат 

3. Опыт работы 

более 1 года 

4.  Наличие 

мед.книжки 

 

12 Рентгенлабо-

рант 

0,5 Постоянная От 50 000 

руб. на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Осуществление подготовки больных к рентгенологическим 

исследованиям.  

- Оформление документацию, подготовка контрастных ве-

ществ к процедуре.  

-  Проведение рентгенограммы, проведение фотообработки, 

участие в проведении рентгеноскопии.  

- Наблюдение за дозой рентгеновского излучения, исправно-

стью рентгеновского аппарата, за соблюдением чистоты и 

порядка в рентгенокабинете.  

- Оказание при необходимости первой медицинской помощи 

пострадавшим от электрического тока.  

- Осуществление контроля за состоянием больного во время 

проведения исследования и текущего контроля за состоянием 

используемого оборудования, своевременным его ремонтом и 

списанием. 

-  Самостоятельно устранение простейших неисправностей 

оборудования.  

- Проведение сбора и сдачи серебросодержащих отходов. - 

Оказание доврачебной помощи при неотложных состояниях. 

1. Образование  

2. Сертификат 

3. Опыт работы 

более 1 года 

4.  Наличие 

мед.книжки 

 



13 Ведущий эко-

номист 

1 Постоянная От 60 000 

руб. на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Подготовка данных для составления штатных расписаний и 

тарификационных списков по утвержденным нормативным 

документам. 

- Умение осуществлять анализ учета финансово-

хозяйственной деятельности учреждения, а также анализиро-

вать и контролировать состояние и результаты финансово- 

хозяйственной деятельности. 

- Контроль за экономным и рациональным использование 

материальных, трудовых и финансовых ресурсов в целях вы-

явления внутрихозяйственных резервов, снижением себесто-

имости продукции, предупреждением потерь и непроизводи-

тельных расходов. 

- Подготовка исходных данные для составления планов фи-

нансово - хозяйственной деятельности учреждения. 

- Проведение комплексного анализа финансово-

хозяйственной деятельности предприятия и его подразделе-

ний. 

- Ведение учета экономических показателей результатов про-

изводственной деятельности учреждения. 

- Наблюдение за экономным и рациональным использовани-

ем материальных, трудовых и финансовых ресурсов в целях 

выявления внутрихозяйственных резервов, снижения себе-

стоимости продукции, предупреждения потерь и непроизво-

дительных расходов. 

- Составление отчетных калькуляций себестоимости готовой 

продукции (выполняемых работ, услуг). 

- На основе данных бухгалтерского учета и отчетности про-

ведение комплексного анализа финансово-хозяйственной 

деятельности предприятия и его подразделений. 

- Подготовка в установленные сроки экономической и стати-

стической отчетности о финансовой- хозяйственно деятель-

ности учреждения. 

- Умение работы в программе 1С 

- Работа с отчетностью по ОМС. 

1. Высшее образо-

вание. 

2. Опыт работы в 

государственном 

бюджетном учре-

ждении здраво-

охранения. 

3. Опыт работы в 

данной должности 

не менее 3-х лет. 

 

 



14 Ведущий инже-

нер-

программист 

1 Постоянная От 44 000 

руб. на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Разработка и внедрение системы автоматической проверки 

правильности программ, типовых и стандартных программ-

ных средств, составление технологии обработки информации. 

- Определение объемов и содержания данных контрольных 

примеров, обеспечивающих наиболее полную проверку соот-

ветствия программ их функциональному назначению. 

- Регистрация пользователей локальной сети и почтового сер-

вера, назначение идентификаторы и пароли. 

- Осуществление технической и программной поддержки 

пользователей, консультирование пользователей по вопросам 

работы локальной сети и программ. 

- Установка прав доступа и контролирует использование се-

тевых ресурсов. 

- Принятие мер по восстановлению работоспособности ло-

кальной сети при сбоях или выходе из строя сетевого обору-

дования. 

- Выявление ошибок пользователей и программного обеспе-

чения и принятие меры по их исправлению. 

- Проведение мониторинга сети, разработка предложений по 

развитию инфраструктуры сети. 

- Обеспечение сетевой безопасности (защита от несанкцио-

нированного доступа к информации, просмотр или изменение 

системных файлов и данных), безопасности межсетевого вза-

имодействия. 

- Осуществление антивирусной защиты локальной вычисли-

тельной сети, серверов и рабочих станций. 

- Подготовка предложений по модернизации и приобретению 

сетевого оборудования. 

- Осуществление контроля за монтажом оборудования ло-

кальной сети специалистами сторонних организаций. 

- Ответственность за наполнение и работу сайта организации, 

размещение и обновление информации об учреждении в со-

циальных сетях. 

- Сообщение своему непосредственному руководителю о 

случаях нарушения правил пользования локальной вычисли-

тельной сетью и принятых мерах. 

1. Опыт работы  



15 Энергетик 1 

категории 

1 Постоянная От 47 000 

руб. на руки 

5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Обеспечение бесперебойной работы, правильной эксплуа-

тации, ремонта и модернизации энергетического оборудова-

ния, электрических и тепловых сетей, воздухопроводов и га-

зопроводов. 

- Определение потребности производства в топливно-

энергетических ресурсах, подготовка необходимых обосно-

ваний технического перевооружения, развития энергохозяй-

ства, реконструкции и модернизации систем энергоснабже-

ния. 

- Составление заявок на приобретение оборудования, матери-

алов, запасных частей, необходимых для эксплуатации энер-

гохозяйства, выполнение расчетов с необходимыми обосно-

ваниями мероприятий по экономии энергоресурсов, потреб-

ности подразделений предприятия в электрической, тепловой 

и других видах энергии, участие в разработке норм их расхо-

да, режима работы подразделений предприятия, исходя из их 

потребностей в энергии. 

- Контроль соблюдения норм расхода топлива и всех видов 

энергии. 

- Составление графиков снижения энергетических нагрузок в 

часы максимальных нагрузок энергосистемы и обеспечение 

их выполнения в пределах определенной для подразделения 

предприятия величины, проведение паспортизации установ-

ленных энергетических, электрических и природоохранных 

установок. 

- Участие в испытаниях и приемке энергетических установок 

и сетей в промышленную эксплуатацию, в рассмотрении 

причин аварий энергетического оборудования и разработке 

мероприятия по их предупреждению, созданию безопасных 

условий труда. 

- Организация проверки и испытания средств релейной защи-

ты и автоматики. 

- Осуществление технического надзора за контрольно-

измерительными, электротехническими и теплотехническими 

приборами, применяемыми в организации, а также обеспече-

ние подготовки котлов, сосудов, работающих под давлением, 

трубопроводов пара и горячей воды, электроустановок и дру-

гих объектов энергохозяйства для приемки в эксплуатацию, 

проверки и освидетельствования органами государственного 

надзора. 

- Осуществление контроля за соблюдением инструкций по 

эксплуатации, техническому обслуживанию и надзору за 

энергооборудованием и электрическими сетями. 

- Участие в разработке и внедрении стандартов и технических 

условий на энергетическое оборудование. 

- Подготовка необходимых материалов для заключения дого-

воров на ремонт оборудования с подрядными организациями. 

- Осуществление контроля за выполнением капитальных и 

других ремонтов энергооборудования. 

- Обеспечение соблюдения правил и норм охраны труда при 

эксплуатации и ремонте энергетических установок и элек-

трических сетей. 

1. Опыт работы 

2. Ответственность 

 



 

 

16 Рабочий по 

комплексному 

обслуживанию 

и ремонту зда-

ний 

0,5 Постоянная От 22 000 руб. 

на руки 
5-дневная с 

двумя выход-

ными днями 

 

- Произведение систематического осмотра технического со-

стояния обслуживаемых зданий. 

-  Выполнение погрузочно-разгрузочных работ. 

- Выполнение мелкого ремонта. 

- Участие в формировании заявок на ремонт и покупку мате-

риалов. 

  


